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07.00- 07.30 saatleri arasinda 6grenciler nébetci belletici 6gretmenler tarafindan uyandirilir, o

gln nobetgi olan 6grencilerin ndbet yerlerine gitmeleri saglanir. Odalarin diizenli bir sekilde yeni
gline hazir hale gelmesi icin de 6grencilerin yataklari ve nevresimleri toplattirilir ve yataklari
dizelttirilir, okula hazirhgi ve kisisel temizligi yaptirilir.

07.30-08.00 saatleri arasinda belletmenler nezaretinde bitiin 6grencilerin sabah kahvaltisini
yapmalari saglanir.

08.00—-08.15 saatleri arasinda ogrencilerin; odalari nobetgi belletici 6gretmenler tarafindan
kontrol edilir. Uyarilarin dikkate alinmadigi odalar belirlenerek, ilgili idareciye durum sabah oda
kontrol cizelgesiyle bildirilir.

08.15’te tiim 6grenciler pansiyonu terk eder ve pansiyon kapilari pansiyon belletici 6gretmeni
tarafindan kilitlenir. Sadece pazartesi glinli pansiyon ¢ikisi ve pansiyon yatakhanesinin
kilitlenmesi 08.00’de gerceklestirilir.

08.15-08.30 saatleri arasinda 6grenciler derse girerler.

08.20- 08.30 saatleri arasinda belletici 68retmenler yoklama cizelgelerini ve ndbet raporlarini
Pansiyon Miidiir Yardimcisina teslim etmek lizere kontrol ederler ve n6bet degisimi yaparlar.
(Belletici imzalari unutulmamalidir.)

08.30-11.45 saatleri arasinda 6grenciler okulda derse girerler.

11.45-12.40 saatleri arasinda belletici 6gretmenler nezaretinde 6gle yemeginin yedirilmesi
saglanir.

12.40-12.50 saatleri arasinda 6grenciler derslerine hazirlik yaparlar ve okula ulasirlar.
12.50-16.00 saatleri arasinda 6grenciler okulda derslerine girerler.

16.00’dan itibaren 6grenciler yatakhaneye girerler. Hafta icinde son ders saati bitimi ile aksam
yemegi arasi gerekli durumlarda belletici 6gretmenden izin almak kaydiyla carsi izni
kullanilabilirler.

17.30-18.15 saatleri arasinda yemek oncesi etiit calismasi ve yoklamasi yapilir.

18.15-18.55 saatleri arasinda belletici 6gretmenlerin kontroli altinda aksam yemegi yenir.
19.30-20.00 saatleri arasinda 1. etiit ve yoklamasi yapilir.(Etitler ilgili talimatname esaslarina
uygun olarak yapilacaktir. Erkek blogundaki nébetgi belleticilerden biri 9 ve 10.siniflarin digeri de
11 ve 12.siniflarin etiit diizen ve disiplininden sorumludur. Etit stresince gorevli tim
o0gretmenler katlarda bulunur, etiit odalarini diizenli olarak takip ederler. Yoklamalari bizzat
nobetgi belletici 6gretmen alir.

20.20-20.30 saatleri arasinda 6grenciler belletici 6gretmenler nezaretinde etiit arasi dinlenmeye
gecerler.

20.30 — 21.20 Il etiit ve yoklamasi yapilir. (Etitler ilgili talimatname esaslarina uygun olarak
yapilacaktir. Erkek blogundaki nébetci belleticilerden biri 9 ve 10.siniflarin digeri de 11 ve
12.siniflarin ettt diizen ve disiplininden sorumludur. Etit stiresince gorevli tim 6gretmenler
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katlarda bulunur, etiit odalarini diizenli olarak takip ederler. Yoklamalari bizzat nébetci belletici
ogretmenler alir. Yatili belletici 6gretmenin disindaki ndbetci belleticilerin gorevi, Il. etldiin
ardindan(21.30) sona erer.

21.20-21.30 saatleri arasinda etlit salonlari sorumlu 6grenciler tarafindan temizlenir, diizeni
saglanir.

21.30-22.00 saatleri arasinda 6grenciler ara 6giine alinir. ilgili personel dagitimi yapar. Nébetgi
belleticiler nezaret eder.

22.05-22.20 saatleri arasinda 6grenciler kilik kiyafet degisimi ve kisisel bakimlarini yapar ve yat
yoklamasina hazirlanirlar.

Saat 22.20’de nobetgi belletmen 6gretmenler yatakhanelerde tim 6grencilerin yatmalarini
saglayarak yatakhane yoklamasini alirlar. Yoklama sonrasi gerekli uyarilar yapilarak katlar
dolasilir, 1siklar sondurulir.

22.30 - 00.30 saatleri arasinda ders galisma ihtiyaci olan 6grencilere etiit saatleri disinda ayrica
izin verilebilir. Bu ¢calismalar nébetgi belletici 6gretmenin bilgisi icerisinde yaptirilir. Bu saatlerde
sadece ve sadece etiit salonlarinda ders galisilir. Kimse rahatsiz edilmez. Bireysel ders ¢alisilabilir.
Bu galismaya ayrilan saatler ilgili belletici 6gretmenin 6nceliginde uzatilip kisaltilabilir ya da iptal
de edilebilir. Kurallara uymayan 6grenciler tespit edilerek tutanakla kayit altina alindiginda o
ogrenciyle ilgili islem baslatilir.

23.20’de Nobetgi belletici 6gretmen gerekli son glvenlik dnlemlerinin (Elektrik, 1si, dis kapilar vb.)
alinip alinmadigini kontrol eder.

Hafta sonu giinlerinde ise 07.45 - 08.30 saatleri arasinda belletici 6gretmenler kontroli altinda
ogrencilerin kalkisi saglanir. Odalar ve yataklar toplatilarak, kisisel temizlik yaptirihp ders araglari
hazirlatilir.

Hafta sonu giinlerinde 08.15 — 09.00 saatleri arasinda sabah kahvaltisi (Pazar glnleri 09.00-10.00
arasinda)nobetci belletici 6gretmenler nezaretinde yapilir.

Hafta sonu giinlerinde saat 09.00’da belletici n6bet devri yapilir. Belletici 6gretmenler yoklama

gizelgelerini ve nobet raporlarini Pansiyon Midir Yardimcisina teslim etmek lizere kontrol
ederler ve nobet degisimi yaparlar. (Belletici imzalari unutulmamalidir.)

Hafta sonu giinlerinde 12.00 — 12.45 saatleri arasinda 6gle yemegi yenilir. Ogle yemegi sirasinda
mutlaka belleticiler hazir bulunmalidir.
Hafta sonu gilinlerinde 12.45’te belletici 6gretmen tarafindan I. Yoklama alinir.

Hafta sonu giinlerinde 13.00 — 17.00 saatleri arasinda belletici 6gretmen ya da idarecinin bilgisi
icerisinde 6grenci carsiya cikabilir. Okul ve pansiyon sinirlari icerisinde serbest zamani
degerlendirebilir. Sportif faaliyetlerde bulunabilir. Carsi iznine gikmak isteyen 6grenciler garsi izin
defterini doldururlar. Diger zamanlardaki tiim izinler midir veya midir yardimcisindan alinir.
Hafta sonu glinlerinde 17.00’de pansiyon kapisi kilitlenir. Veli tarafindan imzalanan izin dilekgesi
olmadan 17.00’den sonra pansiyondan gikis yasaktir. Belletici 6gretmenler istisnai durumlarda
mazereti olanlara kendi dnceligi ve sorumlulugunu da alarak kisa sireli izin verebilir.

Hafta sonu giinlerinde 17.30’da yoklama alinacaktir. Belletici 6gretmen yoklamayi yoklamaya ait
esaslara uygun sekilde almak zorundadir. Yoklamalari bizzat ndbetgi belletici 6gretmen alir.
Hafta sonu glinlerinde 18.15 — 18.55 saatleri arasinda belletici 6gretmenin nezaretinde aksam
yemegi yenecektir.

Hafta sonu giinlerinde 19.00 — 21.00 saatleri arasinda, sadece pazar glind, |. Etiit ve yoklamasi
alinacaktir. Etttler ilgili talimatname esaslarina uygun olarak yapilacaktir. Yoklamalari bizzat
belletici 6gretmenler alir. Etiit icin gorevli belletici 6gretmenin mesaisi etlidlin bitisi ile sona erer.
Yatili belletici 6gretmen gorevine devam eder.

Hafta sonu giinlerinde 21.00 — 21.30 saatleri arasinda ara 6giin verilir. ilgili personel dagitimi
yaparken belletici 6gretmen biitlin etkinlige nezaret eder.

Hafta sonu giinlerinde 21.30 — 22.30 saatleri arasinda kisisel temizlik ve yat yoklamasina hazirlk

yapilir.
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Hafta sonu giinlerinde 22.30 ‘da yat yoklamasi i¢in belletici 6gretmenler odalari gezerler. (Pazar
ginleri bu islem 22.15’te yapilir.)Gerekli kontroller yapilir, gerekli uyarilarda bulunulur.
Hafta sonu giinlerinde de 22.30 — 00.30 saatleri arasinda ders ¢alisma ihtiyaci olan 6grencilere

etit saatleri disinda ayrica izin verilebilir. Bu ¢calismalar nobetgi belletici 6gretmenin bilgisi icinde
yaptirilir. Bu saatlerde sadece ve sadece etlit salonlarinda ders ¢alisilir. Kimse rahatsiz edilmez.
Bireysel ders c¢alisilabilir. Bu ¢alismaya ayrilan saatler ilgili belletici 6gretmenin 6nceliginde
uzatilip kisaltilabilir ya da iptal de edilebilir. Kurallara uymayan 6grenciler tespit edilerek
tutanakla kayit altina alindiginda o 6grenciyle ilgili islem baslatilir.

Ogrencilere her hafta sonu icin evci izni verilir. Hafta ici 6zel durumlarda veli izin dilekgesi ile evci
izni verilebilir.

Persembe aksami nobetci belletmen 6gretmenler evci ¢ikacak 6grencilere evci izin gizelgesi “evci
¢ikis saat, tarih, evci adresi ve imza kisimlarini tamamlatir.

Evci cikis izni Cuma giinii ders bitiminde baslar, Pazar giinii saat 18.00’de biter. Ogrenci Pazar
ginl saat 18.00’de okula donmek zorundadir. (Pazar giinleri ulasim problemi nedeniyle yurda
gelemeyen 6grencilerin velilerinden dilekge alinir ve bu 6grenciler Pazartesi sabahi en ge¢ saat
08.20’de okulda olurlar.).

Evci cikmasi gerektigi halde evci cikmayan 6grencilerin isimleri pansiyon nébet raporuna
islenmelidir. Okulda olmasi gerektigi halde okulda bulunmayan 6grencinin durumu derhal okul
idaresi ve 68rencinin ailesine bildirildikten sonra giinliik deftere rapor olarak islenmelidir.
Ogretim yili icinde yatili 6grencilerin ders basari durumlari Pansiyon Miidiir Yardimcisi tarafindan
takip edilir. Derslerinde basarili olamayan ve — veya galismasi yetersiz gérilen 6grenciler igin
Cuma ve Cumartesi glinleri nobetgi belletici 6gretmen nezaretinde takviye etit calismasi yapilir.
Etut calismasina kalan 6grenciler o hafta sonu evci iznine ¢ikmazlar.

Cuma ve Cumartesi glinleri -takviye etitler haricinde- etiit calismalari yapiimaz.

ETUT SAATLERiININ DEGERLENDIRILMESi

10.

Ogrencilerin timiiniin mutlak suretle ders arag ve gerecleriyle okul dersliklerinde kendileri icin
ayrilmis etit siniflarinda bulunmalari saglanir.(Raporlu olanlar harig).

Tim 6grenciler etlit ve teneffiis saatlerine uymakla yikimladarler.

Etut yoklamalari zamaninda alinacaktir.

Etlt sirasinda her 6grenci kendi seviye sinifinda etiide devam edecektir. Ancak ortak bir proje
Uzerinde galisma durumunda nobetci 6gretmenden izin almak sureti ile 6grencilerin baska bir
sinifta ¢calismalari mimkiin olabilecektir.

Belletici 6gretmen arkadaslar etiitler esnasinda stirekli siniflari denetleyeceklerdir.

Etltlerde 6grencilerin glriltlsiz ve verimli bir galisma yapmasini saglamak igin 6grencilerle ayri
ayri ilgilenip, hangi derslere calisildigl gézlenir.

Etlt esnasinda 6grencilerin cep telefonu kullanmalarina(konusma, mesajlasma, video izleme veya
muzik dinleme... vs) izin verilmez.

Ettlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek her tirlii davranisi yapmaktan uzak
kalacaktir.

Etlt stresince etit siniflarindan ¢ikilmasina ve koridorlarda gezilmesine miisaade edilmeyecektir.
Yoklamaya gec kalan veya etlide girmeyen 6grenci mazeretini nobetci 6gretmene iletir, nobetci
O0gretmen mazeretin durumuna gore ilgili 6grenci hakkinda rapor diizenler ya da mazeretini kabul
eder. Mazeretsiz etiide ge¢ kalan veya girmeyen 6grenci disiplin kuruluna sevk edilir. Bu durum
ailesine bildirilir.




PANSiYON OGRENCi BASKANI:
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Pansiyon baskani, pansiyonun saglikl isleyisini takip etme, okul idaresi, nébetci 6gretmen ve
belleticilerden aldigi talimatlar dogrultusunda pansiyonun isleyisinden sorumludur. Okul
idaresince gorevlendirilir. Ayrica bir baskan vekili de gorevlendirilir.

Pansiyon baskani, oda sorumlularinin gérevlerini kontrol eder, yatakhane talimatinin
uygulanmasini saglar, aksakliklari okul idaresine bildirir.

Pansiyon baskani, etiit baskanlarini gérevlerini kontrol eder, etiitlerin zamaninda ve saglikli
yapilmasini saglar, aksakliklari okul idaresine bildirir.

Pansiyon baskani, pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresinin ve
belletici 6gretmenlerin yardimcisidir.

Pansiyon baskani, yatili 6grencilerle okul yénetimi arasinda irtibati saglar.

Pansiyon baskani, okul idaresinin gerekli gord(igli hususlari yatili 6grencilere duyurur.
Pansiyon baskani, 6grencilerin izin vb. isteklerini midir yardimcisina bildirir.

Pansiyon baskani, pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek
belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina bildirir.

Pansiyon baskani, pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, gerekiyorsa uyarilarda bulunur.
Pansiyon baskani, televizyonun acilmasindan ve kapatilmasindan sorumludur.

Pansiyon baskani eger varsa gerektiginde bilgisayar odasi sorumlularini ve camasirhane
sorumlularini denetler.

Pansiyon baskaninin izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunamadiginda gorevi baskan vekili
yuratar.

Pansiyon baskani, diizen ve isleyisle ilgili bitin yonergelerin yiritiilmesinden sorumludur.
Pansiyon baskani belletici 6gretmenlere ve midir yardimcisina karsi sorumludur.

YATAKHANE BASKANLARI:

1. Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan segilir.

2. Pansiyon 6grenci baskaninin yardimcisidir.

3. Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi igin 6grencileri uyarir.

4. Yatakhanedeki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska yatakhanelerden 6grencilerin
girmelerini 6nler.

5. Her 6grencinin kendi yataginda yatmasini saglar.

6. Ogrencilerin ayak ve corap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapilmasini saglar.

7. Yatakhane icerisinde gelisi glizel asilmis ve konmus (havlu, ¢anta, ¢orap, kitap, i¢ camasiri, vb.)
esyalarin ilgili yerlere konmasini saglar.

ETUT BASKANLARI

1. Her etit salonunda bulunan 6grenciler arasindan okul ydnetimince bir 6grenci etiit baskani
olarak gorevlendirilir. Ayrica bir baskan vekili de gérevlendirilir.

2. Etit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinayi gosterir,
arkadaslarina gerekli uyarilarda bulunur.

3. Etit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, agik pencereleri kapatir,
elektrikleri sondurr, etiit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.

4. Etit baskani gerekli gérdigi durumlari pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmen
veya midir yardimcisina bildirir.

5. Etit baskani izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadigl zamanlarda gorevi baskan
vekili yaratar.

6. Etit salonlarindan sandalyelerin gikarilmasini engeller. Covid 19 tedbirleri kapsaminda her
ogrencinin kendi masasi ve sandalyesinde ders ¢alismasini saglar.

7. Etut baskani, pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere, okul yonetimine

karsi sorumludur.



BELLETICiLERIN NOBETCi OLDUGU GUNLERDEKi BASLICA GOREVLERI
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Nobetci 6gretmenler gorevlerinden dolayi ilgili Midir Yardimcisina karsi sorumludurlar.
Belletici 6gretmenlerin nobeti 24 saat siirer ve devir-teslim saat 08.30’da yapllir.

Nobetci 6gretmenlerin gérevi 08.30’da baslar, aksam 21.30’da sona erer.

Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

Ogrencilerin galisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders ¢alismalarini saglamak ve
gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda derslerde karsilastiklari gligliklerin ¢éziimiine yardimci
olmak,

Ogrencilerin giinliik vakit cizelgelerini uygulamak ve pansiyon personelini kontrol ederek gereken
direktifleri vermek,

Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini,
diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

Camagsir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve dizenli olarak yapilmasini saglamak,

Etit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

Hastalanan 6grencilerin durumunu nobetgi 6gretmen ve idarecilere bildirmek,

Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
yuritilmesini saglamak,

Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin okul
disina g¢ikarilmasini 6nlemek,

Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazmak,

Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak ve kendisine verilen
diger gorevleri yapmak,

Ogrencilerin sabahleyin yataklarini yapip yapmadiklarini kontrol etmek, yapmayanlari ikaz etmek,
oda kontrol cizelgesini doldurmak,

Yatakhanelere ve etiit salonlarina ortalikta bulunmamasi gereken esyalarin ¢ikarilmamasina
dikkat etmek,

Yemekhaneye 6grencileri sirayla sagliga uygunluk mesafesine gore almak, yemek dagitiminda
ogrencilerin basinda olmak,

Etlt ve yat yoklamalarini bizzat kendisi yapmak ve o gline ait belgeleri doldurarak hazir etmek,
Pansiyon nobetci 6grencilerinin saat 08.00’de yemekhanede hazir olmalarini saglamak,

DIGER GOREVLER;

1.
2.

Okulun hicbir biriminin anahtari kesinlikle 6grencilere verilmeyecektir.

Nobetci belletmen 6gretmenler yemek saatlerinde yemekhanede bulunur ve her tiirli kontroli
saglar.

Ogrencilerin okula disaridan yemek sdylemelerine kesinlikle miisaade edilmeyecektir.
Hastalanan 6grenci bir erkek ise erkek 6gretmen esliginde; kiz ise bayan 6gretmen nezaretinde
doktora gidecektir. Cok 6nemli durumlarda aile ile iletisime gecilecektir.

Ogrencilerin sinif, pansiyon ve bahce ortamlarindaki davranislari izlenmelidir.

Belletici 6gretmenler ziyaretciler ile ilgilenmeli, bahcenin kullanilmasi, temizligi ve binalarin
kontroliini yapmaldirlar.

Yat yoklamalari bizzat 6g8renci yerinde goriilerek alinacaktir. Yoklama aninda yerinde olmayan
(banyo, wc vb.) 68renci en kisa slirede yoklamasini belletmen 6gretmene vermekle sorumludur.
Onemli olaylari emniyet miidiirliigiiniin 155 numarali telefonuna, yangin ihbarinin da itfaiyenin
110 yangin ihbar hattina yaparlar. Diger ihbarlari ilgili ihbar hatlarina yaparlar. Okul midiiriini ve
pansiyon midir yardimcisini da 6nemli olaylarla ilgili bilgilendirir.

Evci cikmasi gerektigi halde evci cikmayan 68rencilerin isimleri pansiyon ndbet raporuna
islenmelidir. Okulda olmasi gerektigi halde okulda olmayan 6grencinin durumu derhal okul
idaresi ve 6grencinin ailesine bildirilmekte giinlik rapor islenmelidir.




10. Nobetci 6gretmenler birimleri dolasarak kontrol altinda tutarlar. Gorev alaninda bulunan
birimlerde hasar géren, kirilan tasinir mali ve sorumlularini tespit ederek okul idaresine raporla
bildirir.

YEMEKHANENIN DUZENLENMESIi VE YEMEK HAZIRLIKLARI:

1. Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir glin dnceden pansiyon yonetmeliginde belirtilen

ilgililer tarafindan tartilarak ¢ikartilir.

Cikarilan erzaklar asci ve asci yardimcilari tarafindan yikanip, temizlenir ve islatilacak olan

bakliyatlar suya konulur.

Sabah kahvaltilisi as¢i tarafindan saat 06.30’da hazirlanir.

Asci yardimcilari da gerekli hazirliklari yaparlar.(Ekmek dogranmasi ve servisin hazirlanmasi gibi).

07.30’te kahvalti saati baslar ve 08:00’a kadar biitiin 6grencilerin kahvalti yapmalari saglanir.

Yemekhane masalarinin, ¢atal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin i¢ temizligi

ascl yardimcisi tarafindan yapilir.

7. Asgl, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi icin hazirliklarini yapar ve
pisirir.

8. Yemek 6grencilere yedirilmeden 6nce son kontrol yapilarak numunesi numune kabina, belletici
O6gretmen ve asci tarafindan konularak 72 SAAT bekletilmesi saglanir.

9. Belletmen 6gretmenler yemekhanede bulunmak ve her tiirli kontrolii saglamak zorundadirlar.

10. Belletmen 6gretmenler 6grencilerin 6glin kayitlarini kontrol edip imzalayacaklardir.

11. Belletmen 6gretmenler yemekhanede verilen yemek ve diger yiyecek maddeleri yemekhane
disina cikartilmamasi icin gereken tedbirleri alacaktir. Disaridan getirilen yiyecek maddeleri
yemekhaneye getirilmeyecektir.

12. Ogrenciler yemekhaneye veli ve ziyaretci kabul edemezler.

13. Yemekhanedeki her tirli demirbas esya (bigak, ¢atal, kasik, tabak, bardak, stirahi, tabure ve
benzeri) yemekhane disina ¢ikarilamaz.

14. Yemek saatleri disinda gelen 6grenciye yemek verilmez. Ancak 6grenci gérevli veya okul
idaresinin izni ile herhangi bir yere gitmis ise onlarin yemekleri ayrilir, onlar yemek yiyebilir.

15. Servis tepsileri yemekten sonra bosaltilarak diizglince gosterilen yere birakilacaktir.

16. Yemekler self servis usulli yendigi icin 6grenciler siraya girecek ve o sira igerisinde yemeklerini
alacaklardir.

17. Ogrencilerin, yemek ve ekmek israfini en aza indirmeleri icin yiyecekleri kadar almalari ve
savurganliga meydan vermemeleri gerekir.

N

en O = 68

YATAKHANE DUZENI

1. Yatili 68renciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi
devlet esyasini 6z mali olarak benimseyip onu daha uzun 6miirlii kullanma gayreti icinde
olmalidir.

2. Yatakhanede baskasinin odasina kesinlikle girilmeyecektir. Sabah kalk zili calar ¢galmaz, herkes

yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini talimata gére diizenlemek zorundadir.

Rahatsizligindan dolayi kalkamayan 6grenciler oda sorumlulari tarafindan nobetgi 6gretmene

aninda bildirilecektir.

Odalarda siik(inet korunacak; ses, soz, tavir ve davranislarla bu stikGinet bozulmayacaktir.

4. Odalardaki nébetci 6grenciler her sabah odadan ¢cikmadan 6nce odayi havalandiracaktir.
Yatakhanelerin i¢ temizligi hafta ici ve hafta sonu giinlerde gorevli personel tarafindan yapilacak
ve yatakhanede yatan 6grenciler tarafindan korunacaktir. Dolaplar tizerinde higbir esyanin
kalmamasini saglayacaktir.

5. Her tirlG temizlik malzemesi (sabun, fir¢a, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grenci
dolabinda bulunacaktir.

6. Her tirli 6grenci esyasi, dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir.
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10.
11.

12,
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

Elini, ylizinl sabunla yikayip, okul giysilerini giyecek (lavabolari kullanirken suyu yeterli acip isi
bitince mutlaka kapayacak, arizali olani nébetci 6gretmene bildirecek, tuvalet ve banyolari
talimatlara gore kullanacaktir) ve temizlige cok dikkat edecektir.

Kahvaltiya, 6glen ve aksam yemeklerine diizenli bir sekilde gelinecek, yemek sessizce yenilecek ve
kesinlikle yemekhane disina yiyecek ¢ikarilmayacaktir.

Yatakhanenin bitiin bélimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.
Sabahleyin odalardan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

Yatakhanede yastik altinda, ranza lizerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs. bulundurulmayacak;
yatakhaneye camasir asilmayacaktir.

Tiim 6grenciler zamaninda pansiyondan ayrilacak ve zamaninda okulda hazir bulunacaklardir.
Hafta ici 6grenciler ndbetgci ve belletici 6gretmenden izin almak kaydiyla garsi izni kullanabilirler.
izinsiz carsiya giden ya da geg giris yapan 6grenciler disiplin islemine tabi tutulur.

Belirtilen zamanda yatmali giin boyunca okulda bulunmali disari ¢ikarken mutlaka nébetgi
o0gretmenden izin almalidir.

Raporlu 6grenciler raporlu oldugu glinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Revirde istirahat
edeceklerdir.

Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanacak,
dolabini ve yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlayacak, vakit cizelgesine uyacaklardir.
Uyurken uyumsuzluk goésteren 6grenciler (altini islatma, horlama) ilgili maduar yardimcisina haber
verilerek gerekli tedbir alinacaktir.

Ogrenci, okul yénetimince kendisine gdsterilen ranzada yatacak, verilen dolabi kullanacaktir.
Kendiliginden ranzayi, dolabi ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap lzerine gereksiz
maddeler ve esya konulmayacaktir.

Ogrenciler, odalara pansiyon disindan herhangi biri ne suretle olursa olsun getirilemez.
Ogrenciler, odalara yiyecek ve icecek maddeleri (su harig) sokulamaz.

Yatak odalarinda ocak, isitici, sogutucu, teyp gibi elektrikli araglar bulundurmamalari ve
kullanmamalari hususuna dikkat edilecektir. Ogrenciler, sarj aleti ve Gitii disinda higbir elektrikli
aleti odalarda bulunduramaz.

Ogrenciler, pencere kenarlarina ekmek, ayakkabi, bardak vb. esya kesinlikle koyamaz.

Herhangi bir parti veya grubun dislince ve goruslerini yansitacak amblem veya sembolleri
duvarlara ve dolaplara asamaz.

Ogrenciler, odalara her ne suretle olursa olsun resim, afis ve yazi asamazlar, uygunsuz dergi
(ideolojik veya gayri ahlaki) ve gazeteleri odalarda bulunduramazlar.

Ogrenciler, okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gérevleri yapacaktir.

ETUT CALISMALARINDA

1.
2.
3.

Etiitler Okul idaresi tarafindan belirtilen zaman gizelgesine uyularak yapilacaktir.

Etitlerde yoklama zamaninda alinacaktir.

EtUtler pansiyon dersliklerinde yapilacaktir. Etiit sirasinda her 6grenci kendi seviye sinifinda etiide
devam edecektir. Ancak ortak bir proje lizerinde ¢alisma mecburiyeti oldugunda yetkililerden
(Okul madurd, midir basyardimcisi, midir yardimcisi veya belleticiden) izin almak sureti ile
baska bir yerde galismalari miimkin olabilecektir.

Etutlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek her tirli davranisi yapmaktan uzak
kalacaktir.

Ett slresince etlit salonlarindan cikilmasina ve koridorlarda gezilmesine misaade
edilmeyecektir.

Belletici 6gretmen arkadaslar etiitler esnasinda siniflarda bulunacaklar, her 6grencinin kendi
masasl ve sandalyesinde oturmasini saglar.

EtUtlerde cep telefonu daima kapali konumda tutulacaktir.(Titresimde tutulmayacak, mesaj igin
kullanilamayacaktir.)Aksi durumda telefonlar alinarak veliye verilecektir. Tekrari halinde
yilsonuna kadar okulda alikonulacaktir.



KALORIFER VE BUHAR KAZANLARININ KULLANILMASI

1.

Kis aylarinda kati yakit kazanlari bolge kalorifer yakma siirelerine gore iklim sartlari dikkate
alinarak uygun sicakhkta bulundurulur.

Dogalgaz kazanlari ayni zamanda banyo ve yemekhane icin sicak su sagladigindan dolayi giin
boyu kazanlarin sicakhgi suyu ilik tutacak bir seviyede tutulur.

CAMASIRHANENIN KULLANILMASI VE DUZENLENMESI

1.

Pansiyonda kalan 6grencilerin kirli gamasirlari gamasirhane de toplanarak ilgili hizmetli tarafindan
makinelerde 60 C de yikanarak kurutulur.

Ogrencilerin camasirlarinin karismamasi icin gamasirlar tizerinde isim yazih file ile alinir.
Nevresimler, yatak ve yastik carsaflari en fazla 7 glinde bir degistirilir, 60 C de yikanir ve Utulenir.

TEMIZLIK ISLERININ YAPTIRILMASI:

Pansiyon temizligi 2092 sayil Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore yaptirilir.

1-Hizmetliler:
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11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

Yatakhane, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini itina ile yapmak,

Etit odalarini her glin temizlemek, masa ve sandalyeleri diizenlemek,

Carsaf ve nevresimleri 60 C de yikamak, kurutmak ve depolamak,

Her yedi glinde bir yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak,

Her hafta Carsamba glinleri 6grencilerin kaldiklari odalari elektrikli sipirge ile siptrmek,
Her hafta Pazartesi glinleri ndbetci 6gretmenlerin kaldiklari odalari temizlemek,

Her Persembe pansiyonun cevre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak,
Her glin WC ve banyo temizliklerini yapmak, ¢6p kovalarini bosaltmak,

Dizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek,

. Gerektiginde 6grencilerin dolaplarini belletici 6gretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen alana

uygun yerlesim var mi, yasaklanmis madde var mi diye kontrol etmek ve rapor etmek,

Katlari ve odalari havalandirmak,

Dolap Ustlerine malzeme konulmasini dnlemek,

Ayda bir katlardaki ve girislerdeki camlari silmek,

Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasini ve mutfak malzemelerinin dolaplara
cikarilmasini 6nlemek,

Covid 19 kapsaminda odalar, yemekhane, banyolar ve lavabolarin ilaglanmasini yapar,

Tuvalet ve banyolarin temiz kalmasini saglamak,

Belletici 6gretmenler ve ilgili madir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerine getirmek,

Okul muddirltugince verilen diger gorevleri yapmakla sorumludurlar.

2-Ogrenciler:

Yonergenim 4’lincli maddesinde temizlik 6grenci ndbeti bashgi altinda verilen ilgili gérevleri yaparlar.

CEVRE DUZENI

PwWwnNR

Bahcede ekili bulunan agaclar, giiller ve ¢imler strekli bakimli halde bulundurulur.

Bahce temizligi gorevlilerle yardimci olmak Gizere zaman zaman 6grencilere toplu olarak yaptirilr.
Bahcgede bulunan oyun alanlari her giin araliklarla slipirilir ve temizlenir.

Nobetci oldugu glinlerde 6grencilerin atesini dlger, banyo sirasini diizenler.



OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

Yatil okullarda kalan 6grenciler toplu yasam ortamlarinda uygulanan tim kurallara uymak zorundadir.
Hic kimse bireylere ayricalik saglayan kisisel taleplerde bulunamaz. Yatilihgl kabul eden her 6grenci okulun
vizyon ve misyonundaki genel ilkelerin gerceklesmesi belirlenen asagida kurallara uymak zorundadir.
Uymadigl takdirde ortadgretim kurumu disiplin yonetmelikleriyle ilgili maddeler dogrultusunda islem
yapilacaktir.
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10.

11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.

26.

27.

28.
29.

Okulda baskalarini rahatsiz edecek sekilde yiiksek sesle konusmamak,

Okulu ve gevresini kirletmemek,

Ogretmen veya okul yénetimi tarafindan verilen édevleri ve gérevleri yapmak,

Kilik-kiyafet yonetmeligine uymak,

Okulda, pansiyonda sigara igmemek,

Baskasina ait esyayi sahibinin izni olmadan almamak veya kullanmamak,

Yalan soylememek,

Duvarlari, siralari kirletmemek,

Oziirsiiz olarak derslere, torenlere, etiitlere, diger egitici calismalara, sinavlara, atélye,
laboratuvar ve uygulama calismalarina katilmamak, ge¢ katilmak veya katildiktan sonra ayrilmak
ve okulu terk etmemek,

Okul kitaphgindan, laboratuvarlarindan, atolyelerinden, pansiyonundan veya spor yurdundan
aldigi kitap, arag ve geregleri zamaninda geri vermek. Eksik vermemek, kot ve hor kullanmamak,
Okul icinde veya disinda yoneticilere, 6gretmenlere, arkadaslarina ve okulun diger personeline
kaba ve saygisiz davranmamak,

Ders, etiit, ders disi faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmamak,

Okul yonetimi tarafindan verilen izin stiresini 6zlrsiz olarak uzatmamak,

Arkadaslarina sarkintihk, hakaret ve iftira etmemek veya baskalarini bu gibi davranislara
kiskirtmamak,

Kisileri veya gruplari; dil, irk, cinsiyet, siyasi disiince, felsefi inang, din ve mezheplerine gore
ayirmayi, kotiilemeyi amaclayan davranislarda bulunmamak,

Okul icinde 6grenciler arasinda gruplasmalara, strtiismelere, catismalara neden olabilecek izinsiz
gosteri veya toplanti diizenlememek, siyasi partilere, bu partilere bagl yan kuruluslara veya
sendikalara ait amblem, rozet, yazi, slogan, bildiri, ilan, brosiir ve benzeri propaganda araglarini
dagitmamak,

Gece izinsiz ve 6zirsiiz disarida kalmamak,

Okul demirbas esyasina, kendisinin ve arkadaslarinin arag ve gereclerine ahlak disi, ideolojik veya
siyasi amag taslyan resim, amblem ve benzerlerini yapmamak, yazi yazmamak,

Yasaklanmis her tirli yayini okula, okula bagl yerlere sokmamak veya yaninda bulundurmamak,
Kisisel durumu ve adresi ile ilgili bilgileri okula yanlis bildirmemek,

Okul yetkililerinin ve disiplin kurulunun g¢agrilarina uymak, ¢agri yazilarini almaktan kaginmamak,
Kumar oynamak veya oynatmak, gibi koti aliskanliklarda bulunmamak.

Ogretmen veya okul yénetimi tarafindan verilen gérevlerin yapilmasini saglamak,

Okulda bulundugu halde kasith olarak bayrak toérenlerine katilmamak, 6ziirsiiz olarak bayram
torenlerine gelmemek, gibi disiplin disi davranislarda bulunmamak.

Okulla ilisigi olmayan kimseleri okulda veya okula ait yerlerde barindirmamak,

Okulca verilen kimlik kartinda veya baska belgelerde degisiklik yapmamak, sahte belge
dizenlememek, Uzerinde degisiklik yapilmis belgeleri kullanmamak, bu belgelerin sagladig
haklardan baskalarini yararlandirmamak

Yasaklanmis kitap, dergi, brosir, gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini dagitmamak,
duvarlara ve diger yerlere asmamak, yapistirmamak, yazmamak, okul ara¢ ve gereclerini bu
amaglar icin kullanmamak, bu gibi durumlari okul idaresine bildirmek,

Okulun bina, eklenti ve donanimlarini, okula ait tasinir veya tasinmaz mallarini tahrip etmemek,
Kisisel islerini baska arkadaslarina yaptirmamak,
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30.

31.

32.

33.
34.
35.

36.

37.
38.
39.

40.
41.

42,

43,
44,

45.
46.
47.
48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.
56.

Her 6grenci sabah zamaninda uyanmak icin her tirlt tedbiri alacaktir. (Saatini veya telefonunu
kuracaktir, yatma saatini kendi yorgunluguna goére okul idaresinin belirledigi zaman dilimine gore
ayarlayacak.)

Belletici Ogretmenlere karsi engel, zorluk cikarilmamal, belletici 6gretmenlerin isleri
kolaylastiriimalidir.

Etutler esnasinda kesinlikle odalar ve siniflar arasinda dolasilmayacaktir. Her etiit normal ders
saati olarak degerlendirecektir.

Etltlerin giris-cikis saatlerine hassasiyet gosterilmelidir.

Etut yoklamalarinda tim 6grenciler kendi siniflarinda olacaktir.

Etlt yoklamalarindan sonra olimpiyat, proje ve diger faaliyetlerde calismasi gereken 6grenciler
izin taleplerine iliskin olarak da onayl talep dilekgelerini belletici dosyasinda olmak sartiyla
yoklamalarini verdikten sonra daha dnce belirlenen uygun c¢alisma ortamlarinda calisabilirler.
Etltlerde c¢alisma aliskanhgl kazanamadigl tespit edilen 0Ogrencilerin durumlari ailelerine
bildirilecektir. Bu 6grenciler glindiizlii olmaya yonlendirilecektir

EtUtler en verimli sekilde degerlendirilecektir.

Pansiyon ve sinif ortamlarinda temizlige dikkat edilecektir.

Raporlu olup pansiyonda kalan 6grenciler belletmen 6gretmenlere gériinerek yoklama vermek
zorundadir.

Aksamlari, pansiyona disaridan yiyecek ve icecek istenmeyecektir.

Pansiyon odalari sabah saat 08.15’ten sonra kilitlenecektir. Giinliik gerekli olan kitap, defter,

esofman v.s. hazirlanilip sabah yaniniza alinarak odalarda unutulmayacaktir.

Hafta sonu evci ¢ikip, evci ¢iktigl yerin uzakligi ve benzeri sebeplerle pazar glini aksam okula
gelmeyen Ogrenci pazartesi sabah bayrak torenine katilacak sekilde, pazar ginleri okula
gelecekler ise aksam etitlerine yetisecek sekilde kendilerini ayarlamalidirlar.

Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemelidir.

Pansiyon icinde laubali hareketlerde bulunmamali ve vyatakhaneler disinda pijama ile
dolasmamalidir.

Temizlige dikkat etmeli ve her giin yatagini diizeltmelidir.

Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamali ve yememelidir.

Gunlik zaman gizelgesinde 6ngoriilen hususlara uymalidir.

Yatakhanelerde elektrikli tiras makinesi, sa¢ dizlestiriciler, radyo teyp gibi cihazlar
kullanmamalidir.

Baskasinin esyasini izinsiz kullanmamalidir.

Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plani ve kullanma talimatina uygun kullanmalidir.

Pansiyon idaresinden izin almadan ayrilmamalidir. Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaretgi kabul
etmemelidir.

Bltln ogrencilerimiz okulumuzun ilgili birimlerinde asili olan yonerge ve talimatnamelere uymak
zorundadir.

Hasta olan 6grenciler her giin 08.30-9.30 arasinda pansiyondan sorumlu mudir yardimcisini
gorip hasta sevk kagidi almak zorundadir.

Oziirsiiz devamsizlik yapmak yasak ve disiplin sugudur.

Covid 19 salgin hastahgi kapsaminda alinacak 6nlemlere uymak zorundadir.

Okul madurlagiince konulan kurallara uymak zorundadir.
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COViD 19 KAPSAMINDA ALINACAK ONLEMLER

1. Yemekhaneye salgin hastalik dolayisiyla kurallara uygun olarak 6grenci alinacak, 15 dakika icinde
kendisine ayrilmis masa ve sandalyede yemegini yiyip kalkacaktir. Daha sonra ayni kurallara
uyarak sirasiyla diger 6grenciler yemeklerini alacaklar, yemek alimi sirasinda saglk mesafesi
gozetilecektir. Belletici 6gretmenler bu mesafeyi dlizenleyecektir.

2. Yatakhanede sadece 12. Siniflarin devam etmesi halinde her 6grenciye bir oda tahsis edilecek,
masa ve sandalyeleri kendi odalarinda olacak ancak diger 6grencilerin devami halinde sayiya
uygun oda olusumu gerceklestirilecektir.

3. Banyoda higbir 6grenci 15 dakikadan fazla kalmayacak, sonra gelen 6grencilerde sagliga uygun
sekilde ayni kosullarda devam edecekler, gerekli tedbirlerin uygulanmasindan belletici
o0gretmen nezaretinde pansiyon baskani sorumlu olacaktir.

4. Ogrencilerin pansiyonu bosaltmasindan sonra giinliik salgin ilaglamasi ve temizligi gorevliler
tarafindan yapilacaktir.

5. Pansiyon nobetgisi ders ¢ikisi pansiyona gelen 6grencilerin atesini 6lgecek, belletici 6gretmeni
sonuctan haberdar edecektir.

6. Camasirhanede 6grenci elbisesi, nevresimler ve diger camasirlar 60 derecede yikanacaktir.

7. Mutfak personeli yemek yapimi ve dagitimi sirasinda salgin hastalik kurallarina uygun hareket
edeceklerdir.

8. Pansiyona higbir sekilde ziyaret¢i kabul edilmeyecektir

DiGER HUKUMLER

“MiLL] EGITIM BAKANLIGINA BAGLI RESMi OKULLARDA YATILILIK, BURSLULUK, SOSYAL YARDIMLAR
VE OKUL PANSIYONLARI YONETMELIGI” ve “ic Yonerge” hiikiimlerine aykiri davranan ve disiplini bozan
ogrenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanhgi Ortadgretim Kurumlari Disiplin Yonetmeligi” hikimleri uygulanir.

Bu Yonerge, her 6gretim yili ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir.

Bu yonergede vyazili olarak bulunmayan islerin yapilmasi icin mutlaka okul miidiirii, yurt mudir
yardimcisindan ve belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.

Bu yonerge 2023 — 2024 68retim yili icin uygulanir.

Pansiyon gorevlilerine “ic Yonerge” yazili olarak teblig edilir ve dgrencilerin devamli okuyabilecegi bir
yere asilir.

Biinyamin AKSOY
Pansiyondan Sorumlu
Miidiir Yardimcisi

UYGUNDUR

09/09/2023

SELAMI YILMAZ
Okul Mudiirii
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